
 

  

ΔΙΑΔΙΚΑ΢ΙΑ ΚΑΙ ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΑ ΠΡΟ΢ΛΗΨΗ΢ ΑΝΑΠΛΗΡΩΣΩΝ ΓΙΑ ΣΟ ΢ΧΟΛΙΚΟ ΕΣΟ΢ 2020-21 
 
                                                                             Α. ΑΝΑΚΟΙΝΩ΢Η 
 
          Επειδι οι φετινζσ προςλιψεισ αναπλθρωτϊν πραγματοποιικθκαν πριν ολοκλθρωκοφν οι διαδικαςίεσ 
υπθρεςιακϊν μεταβολϊν των μόνιμων/αποςπαςμζνων εκπαιδευτικϊν και προκειμζνου οι αναπλθρωτζσ εκπαιδευτικοί 
να αναλάβουν υπθρεςία,  ςφμφωνα με το ΦΕΚ 3344/τβ’/10-08-2020 και τισ Υπουργικζσ αποφάςεισ πρόςλθψθσ, ςτισ 
ςχολικζσ μονάδεσ τθν 01

θ
/09/2020 και 2

θ
/09/2020, με νεότερθ ανακοίνωςθ, κα αναρτθκεί ςτθν ιςτοςελίδα τθσ 

Διεφκυνςθσ θ προςωρινι τοποκζτθςι τουσ ςε ςχολικζσ μονάδεσ με Απόφαςθ Διευκυντι.  
         Σασ ενθμερϊνουμε ότι ςε αυτι τθ φάςθ δε κα ηθτθκοφν δθλϊςεισ προτίμθςθσ τοποκζτθςθσ από τουσ 
ενδιαφερόμενουσ ζωσ ότου ολοκλθρωκοφν οι υπθρεςιακζσ μεταβολζσ των μονίμων/αποςπαςμζνων εκπαιδευτικϊν .  
        Τθν ερχομζνθ εβδομάδα, αφοφ το ΠΥΣΠΕ ολοκλθρϊςει τισ ςυνεδριάςεισ των εν λόγω μεταβολϊν, θ Διεφκυνςθ κα 
αναρτιςει ανά κλάδο τα εναπομείναντα λειτουργικά κενά και κα ηθτιςει από τουσ αναπλθρωτζσ να υποβάλουν 
θλεκτρονικά τθν αίτθςθ διλωςθσ προτίμθςθσ ϊςτε να ακολουκιςει θ διαδικαςία τοποκζτθςισ τουσ.  
         

 
Β. ΔΙΑΔΙΚΑ΢ΙΑ 

 
 
1. Οι αναπλθρωτζσ εκπαιδευτικοί οφείλουν να αποςτείλουν θλεκτρονικά, αποκλειςτικά ςτο                                                        
email: espa@dipe-d-athin.att.sch.gr , από ςιμερα 27/08/2020 και ζωσ αφριο 28/08/2020 ςυμπλθρωμζνο και 
υπογεγραμμζνο:                                                                           
α. Το ζντυπο «ατομικϊν ςτοιχείων για καταχϊρθςθ ςτθ μιςκοδοςία», ςυμπλθρωμζνο και υπογεγραμμζνο  (βλ. 
ςυνθμμζνα ζγγραφα) προκειμζνου να καταχωρθκοφν ςτο ΕΡΓΑΝΗ και ςτθ μιςκοδοςία. *(τα πεδία “ςχολείο 
τοποκζτθςθσ” και “ςχολείο/α διάκεςθσ” κα ςυμπλθρωκοφν από τθν Υπθρεςία). 
 
2.   Θα ανακοινωκοφν ςτθν ιςτοςελίδα τθσ Διεφκυνςθσ, οι Αποφάςεισ Τοποκζτθςθσ ανά Ζργο πρόςλθψθσ.  
 
3.  Τθ Τρίτθ 01/09/2020 και Τετάρτθ 02/09/2020 κα ακολουκιςει θ  ανάλθψθ υπθρεςίασ των εκπαιδευτικϊν θ οποία κα 
γίνει ςτισ ςχολικζσ μονάδεσ τοποκζτθςθσ τουσ από τισ 8.00πμ - 9.00πμ. Σε περίπτωςθ τοποκζτθςθσ ςε παραπάνω από 
μια ςχολικζσ μονάδεσ ο εκπαιδευτικόσ αναλαμβάνει υπθρεςία μόνο ςτθ ςχολικι μονάδα τοποκζτθςθσ (δθλαδι αυτι με 
τισ περιςςότερεσ ϊρεσ). 
 
4. Στο ςχολείο τοποκζτθςθσ ςυμπλθρϊνεται το ζντυπο αναφοράσ ανάλθψθσ υπθρεςίασ (βλ. ςυνθμμζνα ζγγραφα), 
ςφραγίηεται και υπογράφεται από τον/τθν εκπαιδευτικό και τον/τθν Διευκυντι/ντρια ι Προϊςτάμενο/θ. Κατόπιν 
αναρτάται ςτθν πλατφόρμα ανάρτθςθσ παραςτατικϊν https://invoices-schools.espa.minedu.gov.gr επιλζγοντασ ςτθν 
Πράξθ το ανάλογο Ζργο ΕΣΠΑ και ςτο είδοσ «Πράξεισ ανάλθψθσ». 
 
5.  Η ςχολικι μονάδα τοποκζτθςθσ ενθμερϊνει τθ Διεφκυνςθ μζςω e-mail ςτο espa@dipe-d-athin.att.sch.gr το αργότερο 
ζωσ τισ 10:00π.μ τθσ ίδιασ θμζρασ για το ςφνολο των αναπλθρωτϊν εκπαιδευτικϊν που ανζλαβαν υπθρεςία ςτθ ςχολικι 
μονάδα. 
 Αυτό το βήμα είναι απαραίτητο προκειμζνου να ολοκληρωθεί από τη Δ/νςη η διαδικαςία καταχϊρηςησ τησ 
αναγγελίασ πρόςληψησ ςτο ΕΡΓΑΝΗ, ωσ οφείλουμε (αυθημερόν), διαφορετικά η πρόςληψη δεν θεωρείται ζγκυρη. 
 
6.  Οι εκπαιδευτικοί ςυμπλθρϊνουν και υπογράφουν εισ διπλοφν ςφμβαςθ εργαςίασ (ςφμφωνα με τα πρότυπα και τισ 
οδθγίεσ που κα αποςταλοφν ςτισ ςχολικζσ μονάδεσ). 
 
7. Οι Διευκυντζσ/ντριεσ και Προϊςτάμενοι/εσ των ςχολικϊν μονάδων αποςτζλλουν ςτθ Δ/νςθ, εντόσ τριϊν (3) 
εργάςιμων θμερϊν, για κάκε εκπαιδευτικό ξεχωριςτά , φάκελο Α4 με λάςτιχο, που κα περιλαμβάνει,  όλα τα 
υπογεγραμμζνα ζγγραφα (π.χ ανάλθψθ υπθρεςίασ, ςφμβαςθ, ατομικά ςτοιχεία αναπλθρωτι, αίτθςθ διλωςθσ 
προτίμθςθσ τοποκζτθςθσ, κακϊσ και τα λοιπά δικαιολογθτικά πρόςλθψθσ) προκειμζνου να τθρθκεί, ωσ οφείλεται 
ςφμφωνα με τουσ Οδθγοφσ ΕΣΠΑ,  ςυγκεντρωτικό αρχείο ΠΜ αναπλθρωτϊν. Ζξω από τον εκάςτοτε ατομικό φάκελο κα 
αναφζρεται το Ονοματεπϊνυμο και πατρϊνυμο αυτοφ, το ΑΦΜ και το Ζργο Πρόςλθψθσ. 
 

8. Θα ανακοινωκοφν τα εναπομείναντα λειτουργικά κενά ςτθν ιςτοςελίδα τθσ Διεφκυνςθσ και κα ηθτθκεί από τουσ 

αναπλθρωτζσ να αποςτείλουν αποκλειςτικά  ςτο mail: pyspe@dipe-d-athin.att.sch.gr τθν «αίτθςθ για διλωςθ 
προτίμθςθσ τοποκζτθςθσ αναπλθρωτϊν εκπαιδευτικϊν» (βλ. ςυνθμμζνα ζγγραφα) ςτθν οποία υποχρεοφνται να 
δθλϊςουν κατά ςειρά προτίμθςθσ  τισ ςχολικζσ μονάδεσ ι ομάδεσ ςχολείων που διατίκενται προσ κάλυψθ. Η εν λόγω 
διλωςθ υποβάλλεται άπαξ και χωρίσ δυνατότθτα τροποποίθςθσ.  
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9. Μετά τθν τοποκζτθςι τουσ ςφμφωνα με τθν απόφαςθ, κα γίνει ανάλθψθ υπθρεςίασ ςτισ ςχολικζσ μονάδεσ. 
 

Γ.ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΣΙΚΑ ΠΡΟ΢ΛΗΨΗ΢ 

Οι εκπαιδευτικοί προςζρχονται ςτισ ςχολικζσ μονάδεσ για ανάλθψθ υπθρεςίασ με τα ακόλουκα δικαιολογθτικά: 

 
 Πρόςφατεσ πρωτότυπεσ ιατρικζσ γνωματεφςεισ (ΑΔΑ :Ω6ΨΖ4653Π΢-Λ0Ζ) – που ζχουν εκδοκεί μετά τθν 

1
θ
/07/2020 

      α) πακολόγου ι γενικοφ ιατροφ και  
      β) ψυχιάτρου  
          δθμοςίου είτε ιδιωτϊν ςτισ οποίεσ να πιςτοποιείται θ υγεία και θ φυςικι καταλλθλότθτα των υποψιφιων 

υπαλλιλων            να αςκιςουν διδακτικά κακικοντα.  (όπωσ προβλζπονται  από τθ ρφκμιςθ του νόμου 4210/2013 
με τθν οποία καταργικθκε θ πιςτοποίθςθ από τισ αρμόδιεσ υγειονομικζσ αρχζσ) .  

      Η προςκόμιςθ ιατρικϊν γνωματεφςεων αποτελεί απαραίτθτθ προχπόκεςθ για τθν ολοκλιρωςθ τθσ διαδικαςίασ     

ανάλθψθσ υπθρεςίασ και για τθν ζνταξθ των αναπλθρωτϊν ςτο ςφςτθμα μιςκοδοςίασ. 

 Φωτοτυπία αςτυνομικισ ταυτότθτασ. 

 Φωτοαντίγραφο του πτυχίου. Σε περίπτωςθ ξενόγλωςςου πτυχίου απαιτείται  και θ μετάφραςθ, ο  ΔΟΑΤΑΠ κακώσ 

και το  απολυτιριο ελλθνικοφ Λυκείου. 

 Τπεφκυνθ διλωςθ (βλ. ςυνθμμζνα ζγγραφα) 

 Φωτοτυπία αποδεικτικοφ για : α) Α.Φ.Μ β) Α.Μ.Κ.Α γ) Α.Μ.ΙΚΑ. 

 Φωτοτυπία Αρικμοφ Λογ. Σράπεηασ με το ΙΒΑΝ, με πρϊτο δικαιοφχο τον/τθν αναπλθρωτι/τρια εκπαιδευτικό. 

(Στθν περίπτωςθ αναπλθρωτϊν Ε΢ΠΑ & ΠΔΕ, ωσ τράπεηα μιςκοδοςίασ ορίηεται ΑΠΟΚΛΕΙ΢ΣΙΚΑ θ ΕΘΝΙΚΗ ΣΡΑΠΕΖΑ) 

 Πιςτοποιθτικό ΢τρατολογίασ τφπου Αϋ(για τουσ άντρεσ) , εφόςον υπάρχει- ςε κάκε άλλθ περίπτωςθ αναηθτείται 

αυτεπάγγελτα. 

 Πιςτοποιθτικό Οικογενειακισ Κατάςταςθσ (τελευταίου τριμινου) από το Διμο (μόνο για τουσ ζχοντεσ τζκνα). Στθ 

περίπτωςθ ςπουδαηόντων τζκνων (άνω των 18 και κάτω των 24 ετϊν) ι υπθρετοφντων τθ ςτρατιωτικι κθτεία , ο/θ 

εκπ/κόσ προςκομίηει πρόςφατθ βεβαίωςθ φοίτθςθσ ι υπθρζτθςθσ . 

 Βεβαιϊςεισ προχπθρεςίασ:  ο/θ εκπ/κόσ ςυμπλθρϊνει τθ ςχετικι αίτθςθ για αναγνϊριςθ προχπθρεςίασ / 

ςυνάφειασ μεταπτυχιακοφ ι διδακτορικοφ τίτλου (βλ. ςυνθμμζνα ζγγραφα) , ςφμφωνα με τα φωτοαντίγραφα 

βεβαιϊςεων προχπθρεςίασ δθμόςιασ ι/και ιδιωτικισ που κατακζτει φζτοσ,  για κάκε ζτοσ χωριςτά από τισ 

αντίςτοιχεσ διευκφνςεισ (και όχι ςυγκεντρωτικά από το ΟΠΣΥΔ). Βεβαιώςεισ από ιδιωτικά εκπαιδευτικά ιδρφματα 

μποροφν να ςυμπεριλαμβάνουν παραπάνω από ζνα ςχολικό ζτοσ δεδομζνου ότι ζχουν εκδοκεί από τθν Δ/νςθ 

Εκπαίδευςθσ ςτθν οποία υπάγεται το ιδιωτικό. Επιςθμαίνουμε ότι οι βεβαιϊςεισ προχπθρεςίασ κατατίκενται εκ νζου 

κάκε χρόνο από τουσ αναπλθρωτζσ εκπαιδευτικοφσ ανεξάρτθτα αν είχαν κατατεκεί κάποια ςτιγμι ςτο παρελκόν 

ςτθν ίδια Δ/νςθ Εκπαίδευςθσ . 

             Προκειμζνου να αναγνωριςτοφν οι βεβαιϊςεισ προχπθρεςίασ του φορζα απαςχόλθςθσ για  μιςκολογικι εξζλιξθ,  κα 
πρζπει ςε αυτζσ να  αναγράφονται: 

 -  οι αποφάςεισ πρόςλθψθσ και απόλυςθσ 
 -  θ ιδιότθτα με τθν οποία υπθρετιςατε (π.χ ΠΕ-70 Δαςκάλων)  
 -  θ ςχζςθ εργαςίασ (είδοσ ςφμβαςθσ, πχ. Σφμβαςθ ιδιωτικοφ δικαίου οριςμζνου χρόνου) 
 -  το ωράριο εργαςίασ (πλιρεσ ι μειωμζνο) και το υποχρεωτικό πλιρεσ ωράριο (ςε περίπτωςθ εργαςίασ με   
    μειωμζνο ωράριο)  
-  θ διάρκεια των προχπθρεςιϊν αυτϊν (π.χ 9 μινεσ και 15 θμζρεσ) . 

 
Για προχπθρεςία ςε φορείσ τθσ παραγράφου 1 του άρκρου 7 του Ν.4354/2015 (Δθμόςιο, ΟΤΑ, ΝΠΔΔ, ΝΠΙΔ και ΔΕΚΟ), 
βεβαίωςθ ςτθν οποία κα αναφζρεται θ νομικι μορφι του φορζα και αν αυτόσ υπάγεται ςτο πεδίο εφαρμογισ τθσ 
ανωτζρω παραγράφου. 
Για προχπθρεςία που ζχει αποκτθκεί ςε ςχολεία τθσ Αϋ/κμιασ και Βϋ/κμιασ εκπαίδευςθσ αρκεί θ βεβαίωςθ που ζχει 
εκδοκεί από τθν αντίςτοιχθ Δ/νςθ Εκπ/ςθσ. 
  
Προχπθρεςίεσ που αφοροφν  ςυμβάςεισ μίςκωςθσ ζργου δεν προςμετροφνται για μιςκολογικι εξζλιξθ.  
 



 

΢ασ εφιςτοφμε τθν προςοχι ότι δεν κα προβαίνουμε ςτθν αναγνϊριςθ προχπθρεςιϊν για μιςκολογικι κατάταξθ, 
χωρίσ τισ απαιτοφμενεσ βεβαιϊςεισ.  

 Τα ςχετικά ζνςθμα και φωτοτυπία αυτϊν (τα πρωτότυπα ζνςθμα επιςτρζφονται ςτθν/ςτον ενδιαφερόμενθ/νο) 
ι βεβαιϊςεισ αςφαλιςτικοφ φορζα που αποδεικνφουν ότι για το χρονικό διάςτθμα κατά το οποίο προςφζρκθκε 
θ παραπάνω προχπθρεςία ιςαςταν αςφαλιςμζνοσ/θ. (Το εν λόγω ζγγραφο αποτελεί προχπόθεςη για την 
προςμζτρηςη τησ προχπηρεςίασ ςφμφωνα με το Ν.4354/2015 , Φ.Ε.Κ.176/τ.Αϋ/16-12-2015) 

 Φωτοαντίγραφο του μεταπτυχιακοφ ι και διδακτορικοφ τίτλου (ςε περίπτωςθ που υπάρχει) όπου 
αναγράφεται θ θμερομθνία κτιςθσ και θ γενικι αρικμθτικι βακμολογία. (Αν δεν υπάρχει αρικμθτικι 
βακμολογία ςτον τίτλο ςπουδϊν, προςκομίηεται επιπλζον και βεβαίωςθ-πιςτοποιθτικό αναλυτικισ 
βακμολογίασ). Επίςθσ, φωτοαντίγραφο του προγράμματοσ ςπουδϊν.  

Σε περίπτωςθ ξενόγλωςςου μεταπτυχιακοφ απαιτείται και επίςημη μετάφραςη του τίτλου από τθν αρμόδια υπθρεςία 
του Υπουργείου Εξωτερικών ι άλλο αρμόδιο κατά νόμο όργανο, κακώσ και αντίγραφο Πράξθσ αναγνώριςθσ από τον  
Δ.Ο.Α.Τ.Α.Π. ι το Ι.Τ.Ε. 

 
ΠΡΟ΢ΟΧΗ!:  

   Οι αναπλθρϊτριεσ εκπαιδευτικοί (πλιρουσ και μειωμζνου ωραρίου) που: 

1. βρίςκονται ςε άδεια κφθςθσ ι λοχείασ (όχι όςεσ εγκυμονοφν, μόνο όςεσ είναι ιδθ ςε άδεια) 

2. δικαιοφνται και επικυμοφν να κάνουν χριςθ τθσ άδειασ μθτρότθτασ ι τθσ άνευ αποδοχϊν για ανατροφι 
τζκνου, ι 

3. βρίςκονται ςε μακροχρόνια αναρρωτικι άδεια, λόγω επαπειλοφμενθσ κφθςθσ ι άλλου ιατρικοφ ιςτορικοφ 
δεν κα αναλάβουν υπθρεςία ςτθ ςχολικι μονάδα και κα προςζλκουν από τθν Σρίτθ 01/09/2020 ζωσ τθν Σετάρτθ 
02/09/2020 ςτα γραφεία τθσ Διεφκυνςθσ (08:00π.μ-12:00μ.μ) για να ολοκλθρϊςουν τθ διαδικαςία ανάλθψθσ 
υπθρεςίασ, φζροντασ μαηί τουσ ΟΛΑ τα προαναφερκζντα  δικαιολογθτικά. Επιπλζον: 

 Οι αναπλθρώτριεσ που βρίςκονται ςε άδεια κφηςησ πρζπει να ζχουν μαηί τουσ γνωμάτευςη 
θεράποντοσ ιατροφ όπου κα αναγράφεται θ ΠΗΤ (πικανι θμερομθνία τοκετοφ, ι τθν αντίςτοιχθ 
απόφαςη του ΙΚΑ). 

 Οι αναπλθρώτριεσ που βρίςκονται ςε άδεια λοχείασ πρζπει να ζχουν μαηί τουσ τθν απόφαςη του ΙΚΑ 
που αναφζρει το ακριβζσ διάςτθμα τθσ άδειασ. 

 Οι αναπλθρωτζσ που βρίςκονται ςε μακροχρόνια αναρρωτική πρζπει να ζχουν τθν αντίςτοιχη ιατρική 
γνωμάτευςη από δημόςιο φορζα υγείασ. 

 

 

      Η υποβολι όλων των δικαιολογθτικϊν είναι απαραίτθτθ, κακϊσ διενεργοφνται υποχρεωτικοί ζλεγχοι τόςο από το 
Υ.ΠΑΙ.Θ. & τθν Ε.Δ.ΕΛ. όςο και ζλεγχοι γνθςιότθτασ.  

     

 
 Από τθ Δ/νςθ ΠΕ Δϋ Ακινασ 


